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LYY T AR TEMATICA SI GRAFICUL DESFASURARII
SEDINTELOR CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE
iN ANUL SCOLAR 2024-2025
Nr. TEMA/UNITATI DE CONTINUT RESURSE TERMEN RESPONSABIL
crt.

* Analiza fiselor de autoevaluare si acordarea | Rapoarte de activitate/ Fisa Director
calificativelor anuale personalului didactic si didactic | postului/Fise autoevaluare-
auxiliar evaluare

e Aprobarea constituirii claselor, repartizarea dirigintilor Planul de scolarizare 2024- 2025 Directori

¢ Numirea responsabililor comisiilor metodice Resurse umane Septembrie - Directori

1 Aprobarea transferurilor elevilor de la o scoald la alta, | (continuitate/competentit) ROFUIP Octombrie 2024 | Director

respectiv dintr-o clasi in alta / cereri transfer

e Stabilirea atributiilor membrilor Consiliului de | ROF Director
Administratie Regulamentul Intern

¢ Aprobarea componentei si atributiilor comisiilor de | Fisa postului / Analiza resp. Directori
lucru din scoald comisii metodice

e Aprobarea orarului de desfésurare a cursurilor Rezultate obtinute in anul scolar Directori /Comisia

o Desemnarea coordonatorului pentru programe si | 2023-2024 de orar
proiecte educative Orarul seolii Directori

¢ Elaborarea/Aprobarea Indicatorilor de Fisa postului/Fise
performantd/Alocarea punctajului aferent fiecirui autoevaluare-evaluare
criteriu din Fisa de evaluare a personalului
didactic pentru anul scolar 2023-2024. Elaborarea Fisa postului/ Legislatia in Octombrie 2024 | Directori / Secretar

2 fiselor si criteriilor de evaluare specifice pentru vigoare sef

e Propunerea si

personalul didactic-auxiliar, in vederea acordarii
calificativelor pentru anul 2023- 2024

aprobarea tematicii  sedintelor
Consiliului de administratie si validarea tematicii

Directori
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pentru Consiliile Profesorale pentru anul scolar
2024- 2025
Aprobarea Raportului managerial pentru anul scolar
2024- 2025

Avizul Consiliului Profesoral

nedidactic §i supunerea spre aprobare ordonatorului
principal de credite

Analiza parcurgerii materiei si evaludrii ritmice a
elevilor

Metodologia de aprobare a cifrei

de scolarizare
/ Prevederi ISJ

Aprobarea Planului managerial pe anul scolar 2024 Directori
—2025
e Aprobarea Regulamentul Intern, ROF
e Aprobarea ROI Biblioteca
e Aprobarea Planului Operational pentru anul scolar 2024
- 2025 . . ..
e Aprobarea acordarii burselor scolare Directori/Comisia
Validarea raportului general privind analiza activitatii ac‘ordare- burse
instructive- educative in anul scolar, RAEI 2023-2024 Directori/
si a Planului de imbunitifire propus pentru cresterea Coordonator CEAC
calitatii actului educativ
Validarea Raportului activitatii instructiv educative
desfédsuratd in anul scolar 2023 -2024
Aprobarea Strategiei CEAC
Aprobarea optiunilor pentru temele de proiect si a
indrumdtorilor de proiect pentru examenul de Director/
certificare a competentelor profesionale nivel 5 de Responsabil arie
calificare, sesiunea ianuarie — februarie 2025 curriculara
Aprobarea graficelor de pregatire suplimentard pentru Tehnologii
examenul de bacalaureat
Avizarea statului de functii pentru personalul didactic Normativ de incadrare Directori
si didactic auxiliar si supunerea spre aprobare ISJ Noiembrie
Avizarea statului de functii pentru personalul Rapoarte sintetice sefi CM 2024 Directori/Sefi CM
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Aprobarea optiunilor pentru temele de proiect si a
indrumatorilor de proiect pentru examenul de
certificare a competentelor profesionale nivel 4 si
5, sesiunea iunie — iulie

Aprobarea calificativelor anuale pentru personalul
nedidactic

Raport administrator

http://

Avizarea proiectului planului de scolarizare pentru Directori

anul scolar 2025 —- 2026

Analiza stadiului de pregitire in vederea participarii

la olimpiade si concursuri scolare
Raportul privind modul de utilizare a fondurilor financiare Cereri/Rapoarte  depuse  Norme
alocate in anul bugetar 2024 financiar -  contabile Legea Directori/Administr
Avizarea proiectului de buget anual si inaintarea spre Bugetului ator financiar
aprobare Consiliului Local Directori
Aprobarea planificérii anuale a concediilor de odihna Cereri individuale scrise/ Decembrie 2024 | Directori/ CP
Analiza frecventei, parcurgerii materiei si evaludrii propuneri director Directori/Administr
ritmice a elevilor L ator patrimoniu
Lucriri necesare pentru intretinerea si imbunititirea Raport sintetic sef CM
bazei materiale scolare Director/
Aprobarea temelor de proiect pentru examenele de Responsabil  arie
certificare a competentelor profesionale nivel 4 si 5, Sufticulas
sesiunea iunie - iulie Tehnologii

o Situatia inventarului scolii/Raportul comisiei de casare Norme financiar-contabile Directori/Administr
e Aprobarea repartitiei bugetului anual ator patrimoniw/

Aprobarea examenelor de diferentd pentru Administrator
transferurile elevilor de la o scoald la alta, financiar
respectiv dintr-o clasd in alta in timpul vacantei Cereri de transfer Ianuarie 2025 | Director/Comisia

pentru curriculum
Director/
Responsabil arie
curriculard
Tehnologii
Directori/Administr
ator patrimoniu
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Aprobarea transferurilor elevilor de la o scoald la
alta, respectiv dintr-o clasd in alta pentru semestrul

ROFUIP
Raport privind starea si calitatea

Directori

al Il-lea educatiei — Semestrul 1 Februarie 2025
e Aprobarea planului managerial PAS
e Aprobarea proiectului de incadrare pentru anul scolar | Metodologia migcérii personalului Directori / Secretar
2023 - 2024 didactic din invatamantul sef / Secretar
e Avizarea vacantarii posturilor didactice preuniversitar
o Avizarea ofertei curriculare CDL, CDS Directori/Comisia
e Aprobarea procedurii de admitere in invitidmantul pentru curriculum
profesional si dual
e Aprobarea Comisiei de admitere In anul scolar 2024 - i .
Directori
2025
e Defalcarea bugetului pe anul calendaristic 2023, in | Raport financiar contabil Director/Administra
functie de domeniile de activitate i prioritti Martie 2025 tor financiar
e Analiza frecventei, parcurgerii materiei si evaluarii | Raport CM Directori/Sefi CM
ritmice a elevilor . .
o Stabilirea strategiei de prezentare si popularizare a i
ofertei scolare pentru anul scolar 2024 - 2025
¢ Program Scoala Altfel Procese-verbale de la sedintele cu Comisia pentru
e Analiza rezultatelor obtinute de elevii liceului la| paringii si tabelele cu optiunile curriculum
olimpiadele scolare si concursuri L . .. | elevilor si ale parintilor Aprilie2025 | Directori/ Sefi CM
e Analiza frecventei, parcurgerii materiei §i evaludrii
ritmice a elevilor Rapoarte CM Directori
e Analiza rapoartelor responsabililor de arii curiculare
privind parcurgerea materiei pentru examenul de
bacalaureat si a examenelor de certificare a
competentelor profesionale nivel 3
e Avizarea programului de incheiere festivi a anului Directori
scolar 2024-2025 Mai 2025

Metodologia miscérii personalului
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e Informare privind respectarea regimului didactic ~ din invatdmantul
actelor de studii conform normelor MEN preuniversitar Secretar
e Discutarea §i aprobarea cererilor de ) )
Director1

continuitate ~a  activitdtii  profesorilor
suplinitori

10

e Raport activititi Scoala Altfel

e Analiza stadiului lucririlor de secretariat pentru
organizarea examenelor de bacalaureat/ competente
profesionale

» Aprobarea comisiilor pentru corigentd si de incheiere
a situatiilor scolare

e Repartizarea membrilor CA ca inlocuitor al
directorului in vacanta de vara

e Aprobarea concediilor de odihna

e Stabilirea masurilor administrativ - gospodéresti pentru
vacanta de vard

Raport activititi Scoala Altfel
Situatii scolare statistice SC

Program activititi administrative

Iunie 2025

Consilier educativ
Secretar

Directori

Directori/
Administrator
patrimoniu/
Administrator
financiar

Director,

Director adjunct,

Camelia




